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1  项目背景
为打造优良的政务服务环境，规范办事流程，提高办事效率，提升服务质量，由汕头市知识产权局主办，建设在线申报系统，实现项目资助申请在线申报。

在线申报系统通过申报人在线填写专利资助申请表时可通过专利号自动获取专利数据档案进行报送，省去人工填写申报表和现场报送的繁杂流程，并有效避免了资料错报误报，提高申报效率，方便办事群众，尤其是对偏远地区的群众更为方便。专利资助申请从申报流程起始对申报人有了明确高效的流程指导及详细的申报规范，根据系统导向完成申报，实现了申报流程的模式化规范化，提高了申报效率。

2  PC端

 登录和注册

2.1.1 用户登录

打开浏览器，输入并打开网址http://stzscq.goetui.com/User/HtmlLogin.aspx即出现登录页面，
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输入正确的用户名和密码，点击“登录”，即可登录系统。

登录后，点击右上角【退出】按钮即可退出登录。

2.1.2 注册用户

在登录页点击【注册】，进入用户注册页面。
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输入账号、登录密码、企业名称（全称）或个人姓名、证件号（比如身份证号码）、联系人。

再输入手机号码并点击【获取验证码】，收到验证码后填入验证码输入框。

再输入申请人地址，选择所属区域，上传营业执照或身份证上传，点击【完成注册】即成功注册用户。

注：首次注册后只能进行登录、个人资料修改的操作，需要后台审核通过，才可进行资助项目的申请。
2.1.3 忘记密码

在登陆页点击【忘记密码】即可进入忘记密码流程。
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输入手机号码，点击【获取验证码】，收到验证码后，填入验证码输入框，点击【下一步】
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在新密码输入框中输入新的密码，在新密码确认输入框中再次输入新的密码，点击【完成】即重置密码成功，可以用新的密码进行登录。
 专利资助项目管理

2.2.1 专利资助项目列表

点击左侧菜单“专利资助项目管理”，即进入专利资助项目管理列表（系统登录后默认也是进入此页面）。
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可以根据条件（专利类别和审核状态）对列表进行筛选，选择后自动刷新。

可以输入专利号或名称以及起始时间，点击【搜索】对列表进行搜索。

2.2.2 申请专利项目

在专利项目管理列表中，点击【专利资助项目申请】按钮（注：前提是该用户已通过审核），进入专利资助项目申请页。

[image: image8.png]SRIRNAEHE

SIS

=S

FEREER

SHIHEES

SRUSIRER (SRIEREES )

EER

B A/

SR AEBERE

HImkE

R

WREE

FFRT

RIS

FEA

e

SRBRE

EEE .

(LS NREEAT30M |, EILLEES M, ¥word, jpg, excelalpdfiEt. )




需要填写的字段信息有：专利名称、专利号、所属资助类别（具体有哪些类别由系统后台设定）、专利申请日期、专利授权日期、资助金额、申请人/单位、身份证/统一社会信用代码、所属区域（具体有哪些区域由系统后台设定）、详细地址、联系电话、开户银行、银行账号、开户人。

其中，所属资助类别选择【同一年度获发明专利授权5件以上】、【同一年度获得专利授权50件以上】时，专利申请日期、专利授权日期为非必填。
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所属资助类别选择【受理的PCT国际专利申请】、【受理的发明专利申请】时，专利申请日期为必填，专利授权日期为非必填。
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所属资助类别选择除以上4个之外的选项，专利申请日期、专利授权日期为必填。

还可以添加附件(上传附件大小不能大于30M，可以上传多个附件，支持word、jpg、excel或pdf格式)，

所有信息都填写完成后，点击【提交申请】（注：前提是该用户已通过审核），系统提示“保存成功”，点击【确定】，即申请专利项目成功（此时专利的状态是“未审核”），等待管理员审核。

审核不通过的专利，用户可以重新提交申请。
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 个人资料完善

点击左侧菜单“个人资料完善”，即显示个人资料页面（初始显示注册时填写的信息）。
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可以填写或修改的字段信息有：个人账号、企业名称（全称）或个人姓名、证件、联系人、联系号码、申请人地址、所属区域，可上传营业执照或身份证，点击【保存】按钮进行保存操作。
    审核状态字段会显示当前账号的状态。

 修改密码

点击左侧“修改密码”菜单，即显示修改密码页。
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输入当前密码、新密码、确认密码，点击【保存】完成操作。

3  微信端

3.1 登录和注册

微信端登录网址：http://stzscq.goetui.com/MHtml/HtmlIndex.aspx
登录，注册以及忘记密码的操作跟PC端相同，如有疑问请参考PC端相关操作。
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3.2 项目查询

点击底部选项卡“项目查询”，即显示项目列表（登录后默认显示此页面）。
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可以输入专利名称、编号点击【搜索】对列表进行搜索。
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可以点击【筛选】，弹出筛选框。

选择审核进度、资助类型以及起始日期，点击【完成】即对列表进行筛选。点击【重置】则重置所有筛选条件。

[image: image18.png]X HEEH

HHE
WREY || FER | ERER

EES
WEE >

przed=E ]





点击列表中的专利可进入对应的专利详情（会显示当前专利状态和专利的具体信息）。

注：此处只能查看，不能修改。
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3.3 个人资料

点击底部“个人资料”选项卡，即显示个人资料页（会显示当前账号状态）。
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3.3.1 个人资料

在“个人资料”选项卡页面点击【个人资料】菜单，即进入“个人资料”页。
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可以修改的字段信息包括：个人账号、身份证件、联系人、手机号码、申请人地址以及所属区域，上传营业执照或身份证，点击【修改】保存信息。

3.3.2  修改密码

在“个人资料”选项卡页面点击【修改密码】菜单，即进入“修改密码”页。
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输入旧密码、新密码和确认新密码，点击【确定】即修改成功。




